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Vélesanu iecirkna komisijas darbibas instrukcija Saeimas véléSanas

Izdota saskana ar Pasvaldibas velésanu komisiju
un veélesanu iecirknu komisiju likuma 2. panta
treso dalu un 13. panta pirmo dalu un Saeimas
velesanu likuma 16. panta treso dalu un 28. panta
pirmo dalu

I. Visparigais jautajums
1. Instrukcija nosaka veéleésanu iecirkna komisijas darbibu Latvija Saeimas véleéSanas.
I1. SagatavoSanas veléeSanam

2. Pasvaldibas veleSanu komisija nodroSina pazinojuma par véléSanu iecirknu atrasanas
vietu un darba laiku izlik§anu ne vélak ka 10 dienas pirms véléSanam $adas vietas:

2.1. attiecigas pasvaldibas domes informacijas sniegSanas vieta;

2.2. pie ekas, kura atrodas pasvaldibas véléSanu komisija, ja tas atraSanas vieta nav
pasvaldibas domes €ka;

2.3. pie ekam, kuras atrodas attiecigas pasvaldibas véléSanu iecirkni.

3. Pazinojuma par véléSanu iecirknu atraSanas vietu un darba laiku atseviski norada
informaciju par véléSanu iecirkniem, kur balsoSana notiek divas vai vairakas véléSanu telpas
dazadas adres€s, un izbraukuma balsoSanu. Ja iesp&ams, So informaciju papildus izplata
attiecigas paSvaldibas oficialaja timeklvietn€, informativaja izdevuma, socialo mediju kontos
un citos veidos, kas nodroSina informacijas pieejamibu véletajiem.

4. Personam, kas stradas véleésanu iecirkni, ir §adi pienakumi:

4.1. piedalities Centralas v€léSanu komisijas un paSvaldibas véleSanu komisijas
organiz€tajas macibas, ka ar1 iepazities ar $adiem normativajiem aktiem:

4.1.1. Saeimas vé&lesanu likumu;

4.1.2. Pasvaldibas vélésanu komisiju un véléSanu iecirknu komisiju likumu;

4.1.3. Centralas velésanu komisijas instrukcijam, kas piemérojamas Saeimas v€léSanu
organizesana;

4.2. piedalities v€lésanu generalméginajuma — vélésanu iecirkna komisijas locekliem.

I11. Atbildiba

5. Pasvaldibas vélésanu komisijas atbildiba:



5.1. velesanu iecirkna komisiju izveidoSana;

5.2. velesanu iecirknu nodroSinaSana ar materialtehnisko aprikojumu, kas noteikts
Centralas velesanu komisijas vadlinijas par veléSanu iecirkna iekartoSanu un Valsts digitalas
attistibas agentliras apstiprinatajas velésanu iecirkna tehniska nodrosinajuma prasibas;

5.3. sazinas nodro$inasana starp véléSanu iecirkna komisiju un Centralo véléSanu
komisiju, ieskaitot informacijas sniegSanu Centralajai véléSanu komisijai par normativo aktu
parkapumiem un citiem starpgadijumiem ar iesp&jamu ietekmi uz sabiedribas uztic€Sanos
velesanu rezultatiem,;

5.4. transporta nodroS§inasana véléSanu iecirkna komisijas locekliem, kas organizé
balsoSanu ve€l&taju atraSanas vieta, izbraukuma balsoSanu un balsosanu vélésanu iecirkni, kur
baloSanas notiek divas vai vairakas vélésanu telpas dazadas adreses;

5.5. balsotaju sarakstu iesniegSana Centralajai véleSanu komisijai;

5.6. velesanu iecirkna komisijas loceklu un citu balsoSanas procesa un balsu skaitiSanas
nodro$inasana pieaicinato specialistu no ve€letaju vidus (turpmak — izpilditajs) nepiecieSamo
macibu nodroSinaSana darba aizsardzibas jautajumos un ugunsdro§ibas instruktazas
nodrosinasana par jautajumiem, kas tiesi attiecas uz konkréta amata pienakumu veicgju.

6. Velesanu iecirkna komisijas atbildiba:

6.1. velesanu iecirkna komisijas priekSsédetajs atbild par Sadiem jautajumiem:

6.1.1. velesanu iecirkna darbs kopuma;

6.1.2. veélesanu iecirkna komisijas loceklu un izpilditaju nepiecieSamais zinaSanu un
prasmju Itmenis un darba sniegums, tostarp iepaziSanas ar normativajiem aktiem un
piedaliSanas macibas veleéSanu sagatavoSanas posma, kvalitativa pienakumu izpilde;

6.1.3. fizisko personu datu apstrades prasibu ieveroSana vel€Sanu iecirkn;

6.1.4. droSibas prasibu ievérosana veleésanu iecirkni;

6.1.5. balsoSanas procesa norise atbilstoSi normativajiem aktiem;

6.1.6. pareizs balsu saskaitiSanas rezultats;

6.1.7. véleésanu dokumentu un materialo vertibu uzraudziba un saglabaSana;

6.1.8. droSa velesanu materialu uzglabasana veélésanu iecirkni;

6.1.9. zinoSana pasvaldibas véeleSanu komisijai par tehniskiem trauc€umiem,
starpgadijumiem un siidzibam;

6.1.10. kartibas uzraudziSana, nodroSinot, lai vél€Sanu telpas un tuvak par 50 metriem
no ieejas €ka, kura atrodas vélésanu iecirknis, nenotiktu v€léSanu brivibas ierobezoSana, tai
skaita kavésana Tstenot vEléSanu tiesibas, kartibas traucé$ana un agitacija;

6.1.11. nekav€josa zinoSana kompetentai institlicijai (Valsts droSibas dienests, Valsts
policija, pasvaldibas policija), konstatéjot pazimes, kas var liecinat par §is instrukcijas
6.1.10. apakSpunkta mingtajiem parkapumiem. Par zinoSanu véleéSanu iecirkna komisijas
priekSseédetajs informe attiecigo paSvaldibas v€léSanu komisiju, kas par to informé& Centralo
velésanu komisiju;

6.2. velesanu iecirkna komisijas sekretars atbild par Sadiem jautajumiem:

6.2.1. velesanu iecirkna komisijas dokumentu parvaldiba, ieskaitot vEleéSanu gaitas
zurnala rakstiSanu, veicot atzimes par visam darbibam, kas ietekmé véleéSanu gaitu;

6.2.2. velesanu iecirkna komisijas priek$seédetaja aizvietoSana;

6.3. veleSanu iecirkna komisijas loceklis atbild par amata pienakumu pildiSanu, ko tam
uzdevis velesanu iecirkna komisijas priekSsédéta;s.

7. Izpilditajs atbilst Pasvaldibas véléSanu komisiju un véléSanu iecirknu komisiju
likuma 6. un 22. panta noteiktajam prasibam un pilda uzdevumus, pamatojoties uz uznémuma
ligumu, kas noslégts starp vinu un attiecigas pasvaldibas vélesanu komisijas priekSsedetaju.
Uznémuma liguma ir noteiktas vina tiesibas un pienakumi, ka arT atlidziba. Izpilditajam var
uzdot veikt jebkuru véleésanu iecirkna komisijas locekla amata pienakumu, kas saistits ar
balsoSanas procesa un balsu skaitiSanas nodroSinaSanu, iznemot piedaliSanos l€mumu



pienemSana un komisijas priekS§s€détaja vai sekretara aizvietoSanu. Izpilditajs atbild par precizu
un savlaicigu vélesanu iecirkna komisijas priek$sédétaja uzdoto uzdevumu izpildi.

8. Velesanu iecirkna komisijas locekliem un izpilditajiem aizliegts veléSanu telpas un
tuvak par 50 metriem no ieejas €ka, kura atrodas véléSanu iecirknis, agitét par vai pret kadu
deputata kandidatu vai kandidatu sarakstu.

IV. VéleéSanu materialu sanemsana un uzglabasana

9. Pasvaldibas v€lésanu komisija:

9.1. sanem v&€léSanu materialus (v€léSanu zimes, v€léSanu aploksnes, registracijas
aploksnes, balsotaju sarakstus, véléSanu kastes, vélésanu iecirkna komisijas locekla apliecibas,
plakatus, informativos materialus, caurlaides u.c.) Centralas véléSanu komisijas organizeta
kartiba;

9.2. nodod nepiecieSamos ve€léSanu materialus katram véléSanu iecirknim, atstajot
rezerve dalu velésanu aploksSnu un citu véléSanu materialu neparedzetiem gadijumiem;

9.3. nodro$ina véléSanu materidlu uzglabasanu drosa un slédzama telpa Iidz to
nodoSanai véléSanu iecirknim un p&c balsoSanas beigam no véleSanu iecirkniem sanemto
veleéSanu materialu uzglabasanu drosa un slédzama telpa lidz Centralas véléSanu komisijas
priekSsédetaja rikojuma par véléSanu materialu iznicinasanu noteiktajam datumam.

10. Velesanu iecirkna komisija:

10.1. sanem materialus no pasvaldibas véléSanu komisijas;

10.2. tr1s darbdienu laika p&c sanemsanas, bet ne vélak ka dienu pirms pirmas dienas,
kad veleSanu iecirknos var nodot balsi glabasana, apzimogo véléSanu aploksnes ar véléSanu
iecirkna komisijas zimogu un veic $adas darbibas:

10.2.1. parbauda, vai visas véléSanu aploksnes ir apzZimogotas;

10.2.2. parskaita visas veleSanu aploksnes;

10.2.3. véléSanu aplok$nu parbaude un parskaitiSana veicama vismaz divas reizes, un
katru reizi to veic cits veéléSanu iecirkna komisijas loceklis;

10.3. véléSanu gaitas Zurnala ieraksta apzimogoto véléSanu aploksnu skaitu, véléSanu
iecirkna komisijas loceklu vardus un uzvardus, kuri tas apzimogojusi, parbaudijusi un skaitijusi.
Ja véleSanu iecirkna komisija vélak sanem papildu véleéSanu aploksnes, v€léSanu gaitas Zurnalu
papildina ar attiecigo informaciju;

10.4. izvieto informativos materialus véléSanu iecirkni un pargjos véléSanu materialus
glaba drosa, sledzama telpa;

10.5. vélésanu materialus iznes arpus €kas, kura atrodas vélesanu iecirknis, tikai
Saeimas ve€lésanu likuma un Centralas vélésanu komisijas noteiktajos gadijumos;

10.6. péc veleésanam nodod atpakal pasvaldibas vélésanu komisijai vélésanu materialus
un $adus dokumentus:

10.6.1. par kandidatu sarakstiem nodotas véléSanu zimes;

10.6.2. nederigas véleéSanu zimes kopa ar aploksném;

10.6.3. dz&stas velesanu aploksnes;

10.6.4. nederigas (neatvertas) registracijas aploksnes;

10.6.5. balsotaju sarakstus;

10.6.6. v€letaju iesniegumus par balsoSanas organizéSanu vEleétaja atrasanas vieta,

10.6.7. sanemtas stdzibas;

10.6.8. izmantotas registracijas aploksnes;

10.6.9. neizmantotas registracijas aploksnes.



V. Velesanu iecirkna darbs pirms velesanu dienas

11. Visos veleSanu iecirknos var nodot balsi glabasana, sakot ar piekto dienu pirms
vélésanu dienas, $ados darba laikos:

11.1. pirmdien no pulksten 17.00 lidz 20.00;

11.2. otrdien no pulksten 8.00 Iidz 11.00;

11.3. tresdien no pulksten 17.00 lidz 20.00;

11.4. ceturtdien no pulksten 8.00 lidz 11.00;

11.5. piektdien no pulksten 12.00 lidz 15.00.

12. Sis instrukcijas 11. punkta minétajas dienas un darba laikos veléSanu iecirkna
komisija strada ne mazak ka triju komisijas loceklu sastava, no kuriem vismaz viens ir véléSanu
iecirkna komisijas priek$seédetajs vai sekretars.

13. Pirms véléSanu iecirkna atvérSanas véléSanu iecirkna komisija:

13.1. parliecinas, ka redzama vieta vélesanu iecirkni izlikts pazinojums par véleésanu
iecirknu darba laiku un atraSanas vietu;

13.2. ja nepiecieSams, izvieto papildus norades lidz €kas ieejai, kura atrodas velésanu
iecirknis, un no ieejas Iidz vélésanu iecirknim;

13.3. parbauda, vai véléSanu iecirkni ir atbilstoSas kvalitates interneta pieslégums,
pieejams Elektroniskais tieSsaistes veletaju registrs (turpmak — ETVR), viedierices ir uzladétas
un dators ir ieslégts;

13.4. parbauda, vai balsoSanas nodalfjumu vai aizslietnu izvietojums nodroSina
aizklatumu;

13.5. parliecinas, ka veléSanu iecirkni veletajiem ir pieejami visi kandidatu saraksti,
priekSveéléSanu programmas, Saeimas véléSanu likuma noraditas zipas par deputatu
kandidatiem, ka arT minéta informacija ir pieejama audio formata;

13.6. parliecinas, ka veleéSanu iecirkni visi v€léSanu materiali ir nepiecieSamaja
daudzuma;

13.7. sagatavo veleéSanu zimju komplektus numeracijas seciba, virspusé liekot zimi ar
pirmo numuru;

13.8. velesanu iecirkna komisijas priekSsédetajs vai sekretars izsniedz veleSanu iecirkna
komisijas locekliem numurétas balsotaju sarakstu veidlapas un noteiktu skaitu véléSanu un
registracijas aplok$nu. VElésanu aploksnes parskaita vismaz divas reizes. Katram vélésanu
iecirkna komisijas loceklim izsniegto balsotaju saraksta veidlapu numurus un véléSanu
aploks$nu skaitu ieraksta véléSanu gaitas Zurnala;

13.9. velesanu iecirkna komisijas priekSsédetajs parbauda, vai veléSanu iecirkni un
tuvak par 50 metriem no ieejas €ka, kura atrodas v€léSanu iecirknis, nav izvietoti agitacijas
materiali un nenotiek agitacija;

13.10. parliecinas, ka pie izejas no véléSanu telpas veletajiem ir brivi pieejamas visu
kandidatu sarakstu véléSanu zimes.

14. Pirmaja diena, atverot veléSanu iecirkni, véléSanu iecirkna komisijas priekSsedetajs
vai sekretars citu véléSanu iecirkna komisijas loceklu klatbiitné aizzimogo véléSanu kasti $ada
kartiba:

14.1. parliecinas, vai veléSanu kaste ir tukSa un bez redzamiem bojajumiem;

14.2. péc tam veleSanu kastes atveramo dalu nostiprina ar numurétam droSibas
plombam, kuru numurus ieraksta véléSanu gaitas zurnala;

14.3. layj klatesoSajiem pilnvarotajiem novérotajiem (turpmak — noverotajs) parbaudit
un pierakstit vai nofotografét veléSanu kastes plombu numurus.



15. Katras dienas beigas vélesanu iecirkna komisijas priekSsédetajs vai sekretars citu
veleésanu iecirkna komisijas loceklu klatbiitn€ veic §adas darbibas:

15.1. velesanu kastes spraugu aizzimogo ar numurétu drosibas plombu;

15.2. velesanu kastes spraugas drosibas plombas numuru, pari palikuSo aploksnu, ka ar1
sabojato aploksnu skaitu ieraksta véléSanu gaitas Zurnala;

15.3. lauj klatesoSajiem noverotajiem parbaudit un pierakstit vai nofotografét vélesanu
kastes aizzimogojuma plombas numuru.

16. Katra nakamaja diena, atverot v€l€Sanu iecirkni, pirms véléSanu kastes spraugas
atvérSanas véelesanu iecirkna komisijas priek$sédetajs vai sekretars citu veléSanu iecirkna
komisijas loceklu klatbiitne veic $adas darbibas:

16.1. salidzina drosibas plombu numurus ar ierakstu véléSanu gaitas zurnala;

16.2. parliecinas, vai komisijas darba starplaika v€léSanu kastes un spraugas
aizzimogojums nav bojats;

16.3. ieraksta konstateto faktu v€léSanu gaitas zurnala.

17. Katras dienas beigas vélesanu iecirkna komisija péc ierakstiem balsotaju sarakstos
un ETVR nosaka Iidz attiecigas dienas beigam véletaju kopskaitu, kas nodevusi balsi glabasana,
un ieraksta to veleéSanas gaitas Zurnala.

18. Katra nakamaja diena vél&tajus registré jauna balsotaju saraksta veidlapa.
VI. Velesanu iecirkna darbs veleSanu diena
19. Velesanu iecirkna darba laiks véléSanu diena ir no pulksten 8.00 Iidz 20.00.

20. Pirms velesanu iecirkna atvérSanas komisija veic §is instrukcijas 13. punkta minétas
darbibas, iznemot registracijas aplok$nu izsnieg$anu.

21. Pulksten 8.00 vélesanu iecirkna komisija veic véléSanu kastes aizzimogoSanu §is
instrukcijas 14. punkta noteiktaja kartiba.

22. Velesanu diena pulksten 12.00 un 16.00 vélésanu iecirkna komisijas sekretars
veleSanas gaitas Zurnala ieraksta lidz tam laikam (8.00—12.00 un 8.00—16.00) nobalsojuso
veletaju skaitu veléSanu iecirkni, atrasanas vieta un izbraukuma balsoSana.

23. Péc pulksten 20.00 velesanu iecirkna telpas vairs netiek ielaisti veletaji. VElesanu
diena péc pulksten 20.00 var nobalsot tikai tie ve€letaji, kuri ieradusSies véléSanu telpas Iidz
pulksten 20.00. Péc tam iecirkna komisija sledz vélesanu telpas un sak balsu skaitiSanu.

VII. Velesanu noverotaji

24. Netraucgjot ve€lésanu iecirkna komisijas darbu, v€l€Sanu norisi, ieskaitot balss
nodoSanu glabasana, vélésanu iecirkni vienlaikus var noveérot ne vairak ka 2 noverotaji no katras
politiskas partijas vai to apvienibas, kas attiecigaja veléSanu apgabala ir iesniegusas kandidatu
sarakstu, ka arT papildus Centralas véléSanu komisijas un attiecigas pasvaldibas véléSanu
komisijas locekli un So komisiju pilnvarotas personas, plaSsazinas Iidzeklu parstavji. Par
velésanu norises I1dz balss skaitiSanai noverotaju nevar biit Saeimas deputata kandidats.

25. lerodoties veleSanu iecirkni, noverotdjs uzrada veléSanu iecirkna komisijas
priekssédétajam personu apliecinosu dokumentu un registréjas sada kartiba:



25.1. politiskas partijas vai to apvienibas, Centralas v€léSanu komisijas un attiecigas
pasvaldibas velesanu komisijas pilnvarota persona papildus iesniedz pilnvaru papira formata
vai uzrada elektroniski parakstitu pilnvaru,

25.2. vélesanu komisijas loceklis, plassazinas lidzeklu parstavis papildus uzrada amata
tiesibas un pienakumus apliecinoSu dokumentu (piemé&ram, amata aplieciba, darba aplieciba,
lémums par iecelSanu amata u.c.).

25.3. Centralas vélésanu komisijas pilnvarots starptautiskais noveérotajs (turpmak —
starptautiskais noveérotajs) uzrada Centralas velesanu komisijas izsniegtu noveérotaja amata
tiesibas un pienakumus apliecinoSu dokumentu (pieméram, novérotaja aplieciba).

26. Noverotajam, iznemot starptautisko noverotaju, izsniedz noveérotaja apliecibu.
Beidzot noverotaja pienakuma izpildi konkrétaja véléSanu iecirkni, nove&rotdjs nodod
noverotaja apliecibu. Ja politiskas partijas vai to apvienibas, Centralas veéléSanu komisijas vai
attiecigas pasvaldibas véelesanu komisijas pilnvarota persona iesniegusi pilnvaru papira
formata, tad veléSanu komisijas priekssédetajs atdod iesniegto pilnvaru.

27. Novérotaju registré veléSanu gaitas zurnala, noradot pilnvarotaja (partijas vai to
apvienibas, vélesanu komisijas) nosaukumu, noverotaja vardu, uzvardu un personas kodu (ja
ir), ierasanas un aiziesSanas laiku.

VIII. Veletaju balsstiesibu parbaude

28. Pie ieejas velesanu telpa velesanu iecirkna komisijas loceklis péc uzradita personu
apliecino$a dokumenta parliecinas, vai persona ir véletajs, un parbauda, vai dokumentam nav
beidzies deriguma termins. Parbaudi veic péc iesp€jas izmantojot ETVR funkcionalitati.

29. Latvijas pilsona personu apliecinoSs dokuments ir Latvijas pilsona pase vai Latvijas
pilsona personas aplieciba.

IX. Registracija ETVR

30. Velesanu iecirkna komisijas loceklis pirms véléSanu materialu izsniegSanas ar
viedierici nolasa personu apliecino$a dokumenta masinlasamo zonu vai ieraksta ETVR vélétaja
personas kodu un parliecinas, vai personai ir tiesibas balsot.

31.Ja ETVR ir noradits, ka personai ir tiesibas balsot, veleSanu iecirkna komisijas
loceklis ETVR izdara atzimi par vélétaja dalibu veléSanas un balsotaju saraksta veidlapa
ieraksta veletaja vardu, uzvardu un personas kodu. VEleSanu iecirkna komisijas loceklis péc
iesp€jas aizklaj citu veletaju datus balsotaju saraksta. VEletajs parakstas balsotaju saraksta par
velésanu aploksnes, visu v€léSanu apgabala pieteikto kandidatu sarakstu véléSanu zimju
sanemsSanu.

32. Ja velesanu diena ETVR ir atzime, ka velétajs ir nobalsojis, tacu vins to noliedz,
veleSanu iecirkna komisija nekav€joties nosiita ETVR S§1 véletaja dalibas atcelSanas
pieprasijumu ta véléSanu iecirkna komisijai, kura veletajs, péc ETVR zinam, balsojis (turpmak
— otra komisija). Talit péc pieprasijuma nosttiSanas véléSanu iecirkna komisija telefoniski
inform& otru komisiju par pieprasijumu. Otra komisija noskaidro, vai tas véleéSanu iecirkna
balsotaju saraksta ir vélétaja paraksts. Ja paraksta nav, otra komisija apstiprina dalibas
atcelSanas pieprasijumu, un velétajs drikst balsot. Ja paraksts ir, otra komisija noraida dalibas
atcelSanas pieprasijumu, un véléSanu iecirkna komisija vélétajam balsoSanu atsaka.



33. Katru reizi, kad pabeigta balsotaju saraksta lapas aizpildiSana, veléSanu iecirkna
komisijas priekssédetajs vai sekretars parbauda, vai veletaju parakstu skaits balsotaju sarakstos
sakrit ar ETVR atziméto balsotaju skaitu un, ja nepiecieSams, veic Sadas papildu darbibas:

33.1.ja ETVR atziméts vairak balsotaju, véléSanu iecirkna komisija atrod, kur§ nav
parakstijies balsotaju saraksta, un lidz pasvaldibas v€léSanu komisiju atcelt ST véletaja dalibas
atzimi ETVR;

33.2. ja ETVR atziméts mazak balsotaju, vélésanu iecirkna komisija ETVR atrod, kuru
veletaju dati velésanu iecirkni skatiti, bet daliba v€léSanas nav atziméta. P&c tam véléSanu
iecirkna komisija parbauda, vai balsotaju sarakstos ir So veletaju paraksti, un atzimé ETVR to
veletaju dalibu, kuri parakstijusies balsotaju sarakstos;

33.3. ja velesanu iecirkna komisija nesp&j noverst nesakritibu starp veletaju parakstu
skaitu balsotaju sarakstos un ETVR atzim@to balsotaju skaitu vai ir pamats domat, ka
nesakritibas c€lonis var nebiit atseviska neuzmanibas kliida, véleSanu iecirkna komisija par to
zino pasSvaldibas velesanu komisijai, kas par to inform& Centralo véléSanu komisiju.

X. Registracijas aplok$nu izmantoSana

34. Registracijas aploksnes izmanto $ados gadijumos:
34. 1. pirms véléSanu dienas organizgjot balss nodoSanu glabasana;
34.2. ja tehnisku iemeslu d€] 1slaicigi nav iesp&jams izmantot ETVR funkcionalitati.

35.Sis instrukcijas 34. punkta mingtajos gadijumos vélétajam papildus pargjiem
velesanu materialiem (31. punkts) izsniedz registracijas aploksni, uz kuras vélésanu iecirkna
komisija norada vélétaja vardu, uzvardu un kartas numuru balsotaju saraksta balsoSanai ar
registracijas aploksném (veidots no balsotaju saraksta lapas numura un vélétaja kartas numura
Saja lapa, pieméram, 9/24).

36. Ja nav iesp€jams parliecinaties, ka zinas par personu ir ieklautas ETVR, véleéSanu
iecirkna komisija veic §adas darbibas:

36.1. par to nekav€joties zino attiecigai paSvaldibas véléSanu komisijai. Ja §1s darbibas
veic veleSanu diena, papildus §is instrukcijas 14. punkta noteiktaja kartiba sagatavo atsevisku
vélesanu kasti balso$anai ar registracijas aploksném;

36.2. registre veletaju atseviska balsotaju saraksta un balsotaju saraksta piezimju dala
norada iemeslu (pieméram, bez ETVR).

37. P&c tam, kad veletajs §is instrukcijas 44. un 45. punkta noteiktaja kartiba savu izveli
ir izdarijis, vin$ aizlimé&to vélésanu aploksni ievieto registracijas aploksng, to aizlimé un nodod
vélésanu iecirkna komisijas loceklim, kas uzrauga veleSanu kasti, kur§ registracijas aploksni
apzimogo ar véleSanu iecirkna komisijas zimogu un pirms véléSanu dienas iemet kopiga kaste,
savukart vélesanu diena iemet veléSanu kast€ balsosanai ar registracijas aploksném.

38. Kad atkal iesp&jams parliecinaties, ka personai ir tiesibas balsot, vélésanu iecirkna
komisijas priekSseédetaja norikoti velesanu iecirkna komisijas locekli, netraucgjot balsoSanas
norisi, péc balsotaju sarakstiem balsoSanai ar registracijas aploksném parbauda zinas par
nobalsojusajiem ETVR. ETVR izdara atzimi par vélétaja piedaliSanos veleéSanas un balsotaju
sarakstos balso$anai ar registracijas aploksném atzimé&, vai personas balss lidzskaitama:
balsotaju saraksta laba apmalé pie v€letaja paraksta ieraksta burtu “D”, ja balss lidzskaitama,
un burtu “N”, ja nav Iidzskaitama.

39. Zinas par visiem briziem, kad veletaji balsoja registracijas aploksnés §1s instrukcijas
34.2. apakSpunkta minéto iemeslu del, ierakstamas véleéSanu gaitas Zurnala.



XI. Balsosanas speciala kartiba
40. Veletajs var balsot tikai personiski, iznemot gadijumus, kas aprakstiti $aja nodala.

41. Ja veletajs fizisku traucjumu del pats nevar izdarit atzimes véléSanu zZime vai
parakstities balsotaju saraksta, véletaja klatbiitn€ péc vina noradijumiem atzimes véléSanu zimé
izdara vai balsotaju saraksta parakstas vina gimenes loceklis vai kada cita persona, kurai
veletajs uzticas, veicot par to papildus atzimi balsotaju saraksta. Uzticibas persona var biit
attiecigas veléSanu iecirkna komisijas loceklis vai izpilditajs, ja ta ir iepazinusies ar uzticibas
personas tiesibam un pienakumiem un rakstveida apliecinajusi, ka neietekmes un neizpaudis
veletaja balsojumu.

42. Zinas par uzticibas personu, kas balso vElétaja vieta p&c vina noradijumiem,
ierakstamas veleSanu gaitas Zzurnala, noradot uzticibas personas vardu, uzvardu, personas kodu,
ka arT veletaja vardu, uzvardu un kartas numuru balsotaju saraksta (veidots no balsotaju saraksta
lapas numura un veletaja kartas numura $aja lapa, pieméram, 9/24), kura vieta attieciga persona
izdara atzimes vai parakstas.

43.Ja pie &kas, kur ierikots vE€léSanu iecirknis, ieradies ve€letajs, kur$ kustibas
traucgjumu del nespgj ieklut velesanu telpa, balsoSanu organize $ada kartiba:

43.1. veletajs patstavigi vai ar uzticibas personas palidzibu informe véléSanu iecirkna
komisiju par ierasanos;

43.2. velesanu iecirkna komisijas priek$seédetajs izraugas divas personas (véleSanu
iecirkna komisijas locekli, izpilditaji) balsoSanas organizé$anai un izsniedz viniem registracijas
aploksni, kuru izmanto vélésanu aploksnes nogadaSanai véleéSanu iecirkni, viedierici ar piekluvi
veletaju registram, balsotaju sarakstu, vélésanu aploksni un vélésanu zimju komplektu. Ja $is
darbibas tiek veiktas §is instrukcijas 34. punkta minétajos gadijumos, papildus izsniedz vél
vienu registracijas aploksni un veic citas darbibas atbilstosi $is instrukcijas X. nodalai;

43.3. velesanu iecirkna komisijas loceklis péc uzradita personu apliecino$a dokumenta
parliecinas, vai ieradusies persona ir balsstiesiga, un parbauda, vai dokumentam nav beidzies
deriguma termins;

43.4. velesanu iecirkna komisijas loceklis ar viedierici nolasa personas apliecinosa
dokumenta masinlasamo zonu vai ieraksta ETVR véletaja personas kodu un parliecinas, ka
personai ir tiesibas balsot;

43.5. ja personai ir tiesibas balsot, véléSanu iecirkna komisijas loceklis ETVR izdara
atzimi par vélétaja dalibu véléSanas un balsotaju saraksta veidlapa ieraksta véletaja vardu,
uzvardu un personas kodu;

43.6. veletajs parakstas balsotaju saraksta par veéléSanu aploksnes un visu kandidatu
sarakstu veleSanu zZimju sanemsSanu;

43.7. pec tam veletajs sanem veleéSanu zZimju komplektu un velésanu aploksni;

43.8. veletajs vienatn€ nobalso, izraudzito veéléSanu zimi ieliek véléSanu aploksné un So
aploksni aizlimg;

43.9. veletaja sagatavoto velesanu aploksni vina klatbiitng ieliek registracijas aploksng,
kuru izmanto véléSanu aploksnes nogadasanai vélésanu iecirkni, un So registracijas aploksni
aizlimg;

43.10. atgriezuSies véelesanu telpas, veleSanu iecirkna komisijas locekli nodod
registracijas aploksni véléSanu iecirkna komisijas priek$sédétajam, kur§ velésanu iecirkna
komisijas klatbiitn€ to atver un iznemto véleéSanu aploksni iemet veleSanu kast€ un izmantoto
registracijas aploksni vélésanu aploksnes nogadasanai véléSanu iecirkni iznicina;

43.11. velesanu iecirkna komisijas locekli nodod balsotaju sarakstu véléSanu iecirkna
komisijas priek$sédetajam;

43.12. balsosana var bt klat noverotaji;



43.13. zinas par So notikumu ierakstamas véléSanu gaitas Zurnala.
XII. Veletaja izveles izdariSanas kartiba

44. Atseviska balsoSanas nodalijuma vai aiz aizslietna veletajs vienatn€ izvélas vienu
veléSanu zimi un veic $§adas darbibas:

44.1. var atstat velesanu zimi negrozitu (bez atzimém);

44.2. ja 1pasi atbalsta kada kandidata iev€léSanu, izdara atzimi “par” preti kandidata
uzvardam,;

44.3. ja neatbalsta kada kandidata iev€l€Sanu, izdara atzimi “pret” preti kandidata
uzvardam.

45. Velesanu aploksné veletajs ieliek tikai vienu véléSanu zimi, kas atbilst kandidatu
sarakstam, par kuru vin$ balso, un So aploksni aizlimée.

46. Ja veletajs pirms véleésanu zimes ielikSanas véleSanu aploksné un §is aploksnes
aizlim&Sanas velesanu zimi ir sabojajis, vél€sanu iecirkna komisija vinam izsniedz jaunas visu
pieteikto kandidatu sarakstu véléSanu zZimes un atzimé to balsotaju saraksta rinda “Atzimes par
atkartotu véléSanu zZimju un velésanu aploksnu izsniegSanu”. Turpat vEl&tajs parakstas par jauna
velesanu zimju komplekta sanemsanu. leprieks izsniegtas véléSanu zimes paliek vEletaja riciba.
Atsevisku véleSanu zZimju izsniegSana ir aizliegta.

47. Ja veletajs pirms vélesanu zimes ielikSanas vélésanu aploksn€ un §is aploksnes
aizliméSanas ir sabojajis veéléSanu aploksni, veleSanu iecirkna komisija vinam izsniedz jaunu
velésanu aploksni un atzimé to balsotaju saraksta rinda “Atzimes par atkartotu véléSanu zimju
un vélesanu aplokSnu izsniegSanu”. Turpat veletajs parakstas par jaunas véléSanu aploksnes
sanemSanu. Sabojata veéléSanu aploksne nododama veleésanu iecirkna komisijai. Atkartoti
izsniegtu velesanu aploksnu kopskaits ierakstams véléSanu gaitas Zurnala.

48. Kad veletajs izdarTjis savu izveli un vienu véléSanu zimi ielicis véléSanu aploksné
un So aploksni aizlimgjis, vin§ véleésanu iecirkna komisijas locekla klatbiitné iemet veleéSanu
aploksni véléSanu kaste.

49. 1zejot no velesanu iecirkna, veletajs pec savas izveles pari palikusas veéleSanu zimes
var nemt lidzi vai pie izejas no veleéSanu telpas, kur veletajiem ir brivi pieejamas visu kandidatu
sarakstu veléSanu zimes, atstat vai panemt jebkuru véléSanu zimi.

XIII. BalsoSana veletaju atraSanas vieta

50. Pieteikties balsoSanai veletaju atrasanas vieta var Sadas personas:

50.1. veletaji, kuri veselibas stavokla dé] nevar ierasties velesanu telpas un to apriipéta;i;
50.2. slimojosu personu apriipétaji;

50.3. veletaji 1slaicigas aizturéSanas vietas.

51. BalsoSanu véletaja atraSanas vieta var pieteikt veletajs, vina pilnvarota persona vai
aizgadnis, iesniedzot véleSanu iecirkna komisijai ve€léSanu iecirkna darba laika klatieng
rakstveida iesniegumu par balsoSanu veletaja atraSanas vieta (turpmak — iesniegums). Ja nav
iespejas iesniegt iesniegumu veleéSanu iecirkni, to var iesniegt pasvaldibas v€léSanu komisija,
kas to ne vélak ka veleéSanu diena lidz pulksten 12 nodod v&léSanu iecirkna komisijas
priekSsedetajam.

52. P&c iesnieguma sanemsanas veélesanu iecirkna komisija veic $adas darbibas:
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52.1. parliecinas ETVR, vai persona, par kuru iesniegts iesniegums par balsoSanu
vEletaja atrasanas vieta, ir veletajs;

52.2. ja persona ir vEI&tajs, bet iesnieguma noradita adrese nav piekritiga attiecigajam
veleésanu iecirknim, iesniegumu parsiita savai paSvaldibas vélésanu komisijai;

52.3. velésanu diena pirms doSanos uz konkréta veletaja atraSanas vietu parliecinas, vai
veletajs nav nobalsojis. Ja atbilstoSi ETVR informacijai véletajs jau ir nobalsojis veléSanu
diena, veic darbibas atbilstosi §1s instrukcijas 32. punktam,;

52.4. jaiesniegumu nepienem, par atteikuma iemeslu informe iesniedz&ju vai, ja tas nav
iesp&jams, iesnieguma minéto personu.

53. Ja, izskatot iesniegumu, konstat€, ka veletajs jau pieteikts balso$anai vina atraSanas
vieta un iesniegumos noraditas adreses:

53.1. sakrit — atkartoto iesniegumu nepienem;

53.2. nesakrit — ieprieksgjo iesniegumu anul@ un, ja adrese piekritiga citam vel&Sanu
iecirknim, rikojas atbilstosi $1s instrukcijas 52.2. apakSpunkta noteiktajai kartibai.

54. BalsoSanu atrasanas vieta var organizet tikai v€léSanu diena. Laika, kamer notiek
balsoSana atraSanas vieta, ve€l€Sanu iecirkna komisijas priek$seédetajs nodrosina, ka vélesanu
iecirkni balsoSanu organize ne mazak ka triju komisijas loceklu sastava, no kuriem vismaz viens
ir véleésanu iecirkna komisijas priekssédetajs vai sekretars.

55. Velesanu iecirkna komisija vélésanu diena pec pulksten 12.00 pienemtos
iesniegumus izpilda, ja iesp&jams ierasties veletaja atraSanas vieta lidz pulksten 20.00. Ja nav
iesp&jams ierasties v€Ietaja atrasanas vieta lidz pulksten 20.00, par to informe iesniedz&ju vai,
ja tas nav iesp&jams, iesnieguma minéto personu.

56. Ja pulksten 20.00 nav izpilditi visi véléSanu diena lidz pulksten 12.00 pienemtie
iesniegumi, balsoSanu vé€letaja atraSanas vieta turpina péc pulksten 20.00 Iidz visu $adu
iesniegumu izpildei.

57. BalsoSanas norise vél&taja atraSanas vieta:

57.1. velesanu iecirkna komisijas priekSsedetajs izraugas divas personas (vEleéSanu
iecirkna komisijas locekli, izpilditaji) balsoSanas organizéSanai vEletaja atrasanas vieta un
izsniedz viniem S§is instrukcijas 14. punkta noteiktaja kartiba sagatavotu véléSanu Kkasti,
viedierici ar piekluvi ETVR, balsotaju sarakstus velétaju atraSanas vieta, véléSanu aploksnes un
veleSanu zimju komplektus pec pieteikumu skaita, ka arT rezervi gadijjumam, ja veléSanu
aploksne vai zZime tiek sabojata, un ar véléSanu iecirkna komisijas zZimogu apzimogotas
registracijas aploksnes;

57.2. balsoSanu veletaja atraSanas vieta organizg, nodroSinot aizklatibu;

57.3. veletaji, kuri balso sava atrasanas vieta, ierakstami atseviska balsotaju saraksta;

57.4. ja veletaja atraSanas vieta nav iesp&jams parliecinaties, ka zinas par personu ir
ieklautas ETVR un ka taja jau nav izdarita atzime par §is personas piedaliSanos attiecigajas
velesanas, sazinas ar véleéSanu iecirkna komisiju. Ja tas nav iesp&jams, balsoSanu organize ar
registracijas aploksném. Balsotaju saraksta kreisa apmalé pie $ada vélétaja kartas numura
atzime burtu “R”, un registracijas aploksnes iemet kopiga vélésanu kaste.

58. BalsoSana véletaju atraSanas vieta var bt klat noverotaji.

59. Atgriezusies no balsoSanas vElétaju atraSanas vieta:

59.1. velesanu iecirkna komisijas locekli nodod véléSanu kasti v€léSanu iecirkna
komisijas prieks$sédétajam, kur§ veléSanu iecirkna komisijas klatbiitné nekav€joties aizzimogo
tas spraugu ar droSibas plombu, kuras numurs ierakstams vél€Sanu gaitas zurnala. VéleéSanu
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iecirkna komisijas prieks$sedetajs lauj klatesoSajiem noverotajiem parbaudit un pierakstit vai
nofotografét velesanu kastes aizzimogojuma plombas numuru;

59.2. velesanu iecirkna komisijas locekli nodod balsotaju sarakstus, neizmantotas un
sabojatas vElesanu aploksnes, registracijas aploksnes un vélésanu zimes;

59.3. zinas par balsoSanai veletaju atrasanas vieta pari palikus§am un sabojatam véleésanu
aploksném ierakstamas véléSanu gaitas zurnala.

60. Ja vEletaja iesniegums ir pienemts, bet veletajs nav nobalsojis, tas ierakstams
veleSanu gaitas zurnala, noradot, kadu iemeslu dé] balsoSana nav notikusi (piem&ram, veéletajs
neatrodas majas, jau nobalsojis véléSanu iecirknt u.tml.).

XIV. Sudzibas

61. Studzibu par veleSanu norisi vEletaji var iesniegt veléSanu iecirkna komisijas
priekSsédetajam. Stidzibu par veéleéSanu norisi izskata nekav€joties un sniedz atbildi stidzibas
iesniedzgjam. Stidzibas un atbildes saturu ieraksta velesanu gaitas zurnala.

62.Ja sudzibas iesniedz€ju atbilde neapmierina, vélésanu iecirkna komisijas
priek$seédetajs vinu informe par tiesibam apstridét vélesanu iecirkna komisijas ricibu attiecigaja
pasvaldibas vélesanu komisija.

XV. Nosleguma jautajums

63. Atzit par speku zaudjusu Centralas vélésanu komisijas Velesanu iecirkna komisijas
darbibas instrukciju Saeimas vél€Sanas, kas apstiprinata ar Centralas veléSanu komisijas
2022. gada 7.jilija l[émumu Nr. 21, un Centralas véléSanu komisijas Instrukciju par balss
nodoSanu glabasana Saeimas véleéSanas, kas apstiprinata ar Centralas ve€léSanu komisijas
2022. gada 26. maija 1émumu Nr. 16 un grozita ar Centralas véléSanu komisijas 2022. gada
13. jalija [éemumu Nr. 28.

Centralas velesanu komisijas
priekSsedetajs Maris Zviedris

Centralas velesanu komisijas
sekretars Ritvars Eglajs

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR
LAIKA ZIMOGU



