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Kartiba, kada Saeimas veleSanas organize balsoSanu ieslodzijuma vietas

Izdota saskana ar Pasvaldibas vélésanu
komisiju un vélésanu iecirknu komisiju likuma
2. panta treso dalu un 13. panta pirmo dalu

I. Visparigie jautajumi

1. Instrukcija nosaka kartibu, kada organize balsoSanu Saeimas véleéSanas ieslodzijuma
vietas Latvijas Republika.

2. BalsoSanu ieslodzijuma vieta organiz€ véelétajiem, kuriem ka droSibas lidzeklis
piemérots apcietinajums vai kuri izcie$ ar brivibas atnemsanu saistitu sodu.

3. Pilnvarots novérotajs véléSanu norisi ieslodzijuma vieta var noveérot, ja papildus ir
sanemta leslodzijuma vietu parvaldes atlauja ieslodzijuma vietas apmekleSanai.

I1. SagatavosSanas balso$anai

4. Pasvaldibas velesanu komisija ne vélak ka 120 dienas pirms véléSanu dienas pienem
lémumu, vai nepiecieSama atseviSkas véleéSanu iecirkna komisijas izveidoSana véléSanu
organizéSanai ieslodzijuma vieta (turpmak — ieslodzijuma vietas véleéSanu iecirkna komisija),
kas atrodas attiecigas paSvaldibas administrativaja teritorija.

5. Pasvaldibas véléSanu komisija tris darbdienu laika no §is instrukcijas 4. punkta
minéta lémuma pienemsanas nosiita Centralajai véléSanu komisijai lemumu par ieslodzijuma
vietas veléSanu iecirkna komisijas izveidoSanu, noradot informaciju par véleéSanu iecirkna
komisijas atraSanas vietas adresi. Vienlaikus rakstveida informe par to attiecigas ieslodzijuma
vietas administraciju (turpmak — administracija).

6. Janav izveidota ieslodzijuma vietas véléSanu iecirkna komisija, pasvaldibas vélesanu
komisija ne velak ka 30 dienas pirms v€leéSanu dienas nosaka, kura veléSanu iecirkna komisija
nodros$inas balsosanu ieslodzijuma vieta, un rakstveida informe par to administraciju.

7. Ieslodzijuma vietu parvalde ne agrak ka 40 dienas pirms véleéSanu dienas atbilstosi
Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes (turpmak — PMLP) izplatitajam lietotaju pieejas tiesibu
rekvizitu pieprasijuma paraugam iesniedz rakstveida PMLP Véletaju registra lietotaja pieejas
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tiesibu pieprasijumu ieslodzijuma vietu nodarbinatajiem, kas organizes balsoSanu ieslodzijuma
vieta (turpmak — ieslodzijuma vietas izpilditajs) un parbaudis, vai persona, kura vélas balsot
ieslodzijuma vieta un ir iesniegusi rakstveida iesniegumu §1s instrukcijas 13. punkta noteiktaja
kartiba, ir balsstiesiga.

8. PMLP piecu darbdienu laika no §is instrukcijas 7. punkta minéta pieprasijuma
sanemsanas dienas izsniedz Sifréta veida leslodzijuma vietu parvaldei VEI&taju registra lietotaja
pieejas tiesibu rekvizitus.

9. Ieslodzijuma vietu parvalde vienas darbdienas laika no V&élétaju registra lietotaja
pieejas tiesibu rekvizitu Sifréta veida sanemsanas nodod tos attiecigajam ieslodzijuma vietas
izpilditajam.

10. Administracija ne vélak ka 30 dienas pirms véleéSanu dienas iesniedz rakstveida
pasvaldibas velesanu komisijai ieslodzijuma vietas izpilditaju sarakstu, noradot personas,
kuram pieskirama pieeja darbam ar Elektronisko tieSsaistes vEletaju registru (turpmak —
ETVR).

11. Pasvaldibas velésanu komisija ne velak ka diena pirms v€léSanu dienas nodrosina
ieslodzijuma vietas izpilditajam ETVR lietotaja pieeju.

12. Administracija, sakot ar devinpadsmito dienu pirms véléSanu dienas, nodroSina
iesp&ju veletajiem ieslodzijuma vieta iepazities ar kandidatu sarakstiem, zinam par deputatu
kandidatiem, priekSv€léSanu programmam un informaciju par balsoSanas kartibu.
Administracijai aizliegts agitét.

II1. PieteikSanas balsoSanai

13. BalsoSanai ieslodzijuma vieta véletajs var pieteikties ne agrak ka 30 dienas un ne
velak ka divas dienas pirms véleésanu dienas, iesniedzot rakstveida iesniegumu (turpmak —
iesniegums) administracijai. Veletajs iesnieguma norada savu vardu, uzvardu un personas kodu.

14. Ieslodzijuma vietas izpilditajs iesnieguma sanemsanas diena parbauda:
14.1. Veletaju registra — vai persona ir balsstiesiga;
14.2. vai ieslodzita personas lieta atrodas derigs personu apliecino$s dokuments.

15. Ja konstate, ka persona ir balsstiesiga un ieslodzita personas lieta atrodas derigs
personu apliecinos$s dokuments, ieslodzijuma vietas izpilditajs iesnieguma sanemsanas diena
registré iesniegumu saraksta par balsoSanu ieslodzijuma vieta (turpmak — iesniegumu
saraksts), noradot veélétaja vardu, uzvardu un personas kodu.

16. Ieslodzijuma vietas izpilditajs diena pirms véléSanu dienas iesniegumu sarakstu
iesniedz veleésanu iecirkna komisijas priekSseédetajam.

1V. BalsoSana

17. Vélesanu diena vélésanu iecirkna komisija atbilstigi iesniegumu saraksta registréto
iesniegumu skaitam ieslodzijuma vietas izpilditajam izsniedz §adus véléSanu materialus:

17.1. balsotaju sarakstu veidlapas;

17.2. velesanu zZimju komplektus;

17.3. velesanu aploksnes (apzimogotas ar veléSanu iecirkna zZimogu);

17.4. registracijas aploksnes (apzimogotas ar vélésanu iecirkna zZimogu);



17.5. aizzimogotu vélésanu kasti;
17.6. numurétu drosSibas plombu.

18. VElgsanu zimes, véléSanu aploksnes un registracijas aploksnes izsniedz ar rezervi
gadijumam, ja tas tiek sabojatas.

19. BalsoSanu organiz€ véleésanu diena ne mazak ka divi ieslodzijuma vietas izpilditaji.

20. Velesanu diena ieslodzijuma vietas izpilditajs parliecinds, vai véletaja personu
apliecinoSam dokumentam nav beidzies deriguma termin$, ETVR izdara atzimi par véletaja
piedaliSanos v€l€Sanas, balsotaju saraksta veidlapa ieraksta vel&taja vardu, uzvardu un personas
kodu. VEIetajs parakstas balsotaju saraksta. VEletajam izsniedz visu véleéSanu apgabala
pieteikto kandidatu sarakstu véléSanu zimes un véléSanu aploksni.

21. Atseviska telpa vai nodalijuma veletajs vienatng izv€las vienu veéléSanu zZimi un veic
Sadas darbibas:

21.1. var atstat véleSanu zZimi negrozitu (bez atzimém);

21.2.ja 1pasi atbalsta kada kandidata iev€leéSanu, izdara atzimi “par” preti kandidata
uzvardam;

21.3.ja neatbalsta kada kandidata ievéléSanu, izdara atzimi “pret” preti kandidata
uzvardam.

22. Velesanu aploksné veletajs ieliek tikai vienu veléSanu zimi, kas atbilst kandidatu
sarakstam, par kuru vin$ balso, v€léSanu aploksni aizlimé un ieslodzijuma vietas izpilditaja
klatbtitne iemet veélesanu aploksni veleSanu kaste. Neizmantotas veleSanu zimes veletajs atstaj
administracijas sagatavota atverta kaste.

23. Ja veletajs fizisku trikumu del pats nespg balsot, tostarp ielikt véléSanu zimi
velésanu aploksn€, aizlimét un iemest to v€léSanu kasté vai parakstities balsotaju saraksta,
vEletaja klatbiitné pec vina noradijumiem atzimes véléSanu zZimée izdara vai balsotaju saraksta
parakstas vina izraudzits ieslodzijuma vietas 1zpilditajs, kas ieprieks ir iepazinies ar uzticibas
personas tiesibam un pienakumiem un rakstveida apliecinajis, ka neietekmés un neizpaudis
veletaja balsojumu. Balsotaju saraksta piezimju dala veic atzimi par véletaja izraudzito
ieslodzijuma vietas izpilditaju, kas balso véletaja vieta péc vina noradijumiem, noradot vardu,
uzvardu, personas kodu, ka ar1 v€letaja vardu, uzvardu un kartas numuru balsotaju saraksta
(veidots no balsotaju saraksta lapas numura un vélétaja kartas numura $aja lapa, piemeram,
9/24), kura vieta ieslodzijuma vietas 1zpilditajs izdara atzimes vai parakstas.

24. Ja ieslodzijuma vietas izpilditdjam nav iesp&ams parliecinaties, ka zinas par
personu ir ieklautas ETVR un taja jau nav izdarita atzime par §is personas piedaliSanos
veleSanas, ieslodzijuma vietas izpilditajs sazinas ar véleéSanu iecirkna komisiju. Ja tas nav
iesp&jams, balsoSanu organizg ar registracijas aploksném.

25. Ja balsosanu organizg ar registracijas aploksném:

25.1. balsotaju saraksta kreisaja apmal@ pie $ada veletaja kartas numura atzimé€ burtu
“R:

25.2. veletajam papildus parjiem ve€léSanu materialiem (20. punkts) izsniedz
registracijas aploksni, uz kuras ieslodzijuma vietas izpilditajs norada velétaja vardu, uzvardu
un kartas numuru balsotaju saraksta (veidots no balsotaju saraksta lapas numura un vélétaja
kartas numura $aja lapa, pieméram, 9/24);



25.3. veletajs aizlimeto velesanu aploksni ievieto registracijas aploksné. Registracijas
aploksni aizlimé un ieslodzijuma vietas izpilditaja klatbiitne iemet kopiga aizzimogota veéléSanu
kastg;

25.4. atzimi ETVR par personas piedaliSanos vé&léSanas izdara veléSanu iecirkna
komisija p&c balsotaju sarakstu sanemsanas.

26. Beidzoties balsosanai, ieslodzijuma vietas izpilditajs ar droSibas plombu aizzimogo
velésanu kastes spraugu un nekavéjoties nogada balsotaju sarakstus, pari palikusas un bojatas
veleésanu aploksnes un registracijas aploksnes, vélésanu kasti vEléSanu iecirkna komisijas
priekSsedetajam.

V. Velesanu iecirkna komisijas darbibas specialie noteikumi ieslodzijuma vieta

27. Ieslodzijuma vietas véléSanu iecirkna komisija balsoSanu organiz€ viena vai
vairakas ieslodzijuma vietas un veic amata pienakumu izpildi pasvaldibas v€léSanu komisijas
noteiktaja atraSanas vieta arpus ieslodzijuma vietas.

28. Pienakumus, kas saistiti ar balsoSanas organizéSanu ieslodzijuma vietas telpas, veic
ieslodzijuma vietas izpilditaji.

29. Velesanu iecirkna komisijas priek§sédetaja atbildiba:

29.1. velesanu iecirkna komisijas darbs kopuma;

29.2. velesanu iecirkna komisijas loceklu un ieslodzijuma vietas izpilditaju
nepiecieSamais zinaSanu un prasmju limenis un darba sniegums, tostarp iepaziSanas ar
normativajiem aktiem veléSanu sagatavoSanas posma, pienakumu kvalitativa izpilde;

29.3. fizisko personu datu apstrades prasibu ieveéroSana véleéSanu iecirkna komisijas
darba;

29.4. drosibas prasibu ieveroSana vélésanu iecirkna komisijas darba;

29.5. balsoSanas procesa norise kopuma atbilstos$i normativajiem aktiem;

29.6. pareizs balsu saskaitiSanas rezultats;

29.7. velesanu dokumentu un materialo vertibu uzraudziba un saglabaSana;

29.8. droSa velesanu materialu uzglabasana arpus ieslodzijuma vietas;

29.9. zinoSana paSvaldibas veleSanu komisijai par tehniskiem trauc€jumiem,
starpgadijumiem un siidzibam;

29.10. nekavejosa zinoSana kompetentai institiicijai (Valsts droSibas dienests, Valsts
policija, pasvaldibas policija), konstat€jot pazimes, kas var liecinat par véléSanu brivibas
ierobezoSanu, tostarp kavésanu Tstenot véleésanu tiesibas, kartibas traucéSanu un agitaciju. Par
zinoSanu véleésanu iecirkna komisijas priekssédétajs informé attiecigo paSvaldibas véléSanu
komisiju.

30. Ieslodzijuma vietas izpilditaja atbildiba:

30.1. drosa veléSanu materialu uzglabasana ieslodzijuma vieta;

30.2. balsoSanas procesa norise ieslodzijuma vieta atbilsto$i normativajiem aktiem;

30.3. kartibas uzraudziSana véléSanu telpa ieslodzijuma vieta, nodroSinot, lai nenotiktu
velésanu brivibas ierobezoSana, tostarp kaveSana istenot v€l€Sanu tiesibas, kartibas traucéSana
un agitacija;

30.4. nekavéjoSa zinoSana veleéSanu iecirkna komisijas priekSsedétajam par tehniskam
problémam, normativo aktu parkapumiem, starpgadijumiem, stidzibam un citiem notikumiem,
kuru novérSanai nepiecieSama nekavejosa riciba;

30.5. darba aizsardzibas un ugunsdrosibas prasibu ievérosana;

30.6. fizisko personu datu apstrades prasibu ieverosana;

30.7. drosibas prasibu ieveroSana.



31. Velesanu iecirkna komisijas sekretars sadarbiba ar véléSanu iecirkna komisijas
priekssédetaja norikotu ieslodzijuma vietas izpilditaju aizpilda véléSanu gaitas zurnalu, noradot
taja zinas par véléSanu organiz€Sanu ieslodzijuma vieta.

VI. Nosleguma jautajums
32. Atzit par spéku zaud€juSu Centralas velésanu komisijas instrukciju “Saeimas

velesanu rikoSana ieslodzijuma vietas”, kas apstiprinata ar Centralas véléSanu komisijas
2022. gada 15. septembra lémumu Nr. 74.

Centralas velesanu komisijas
priekSseédetaja vietniece Iveta Blaua

Centralas vélesanu komisijas
sekretars Ritvars Eglajs

DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA
ZIMOGU



