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Kartiba, kada vietéjas paSvaldibas referenduma organize balsoSanu ieslodzijuma vietas

Izdota saskana ar likuma “Par Centralo vélésanu
komisiju” 5. pantu un Vietéjo pasvaldibu
referendumu likuma 19. panta astoto dalu

I. Visparigie jautajumi

1. Instrukcija nosaka kartibu, kada organizé balsoSanu vietgjas pasvaldibas
referenduma (turpmak — pasvaldibas referendums) ieslodzijuma vietas Latvijas Republika.

2. Balsosanu ieslodzijuma vieta organizé balsotajiem, kuriem ka droSibas lidzeklis
pieme@rots apcietinajums vai kuri izcie§ ar brivibas atnemsSanu saistitu sodu Latvijas
Republika, ieskaitot balsotajus, kas atrodas arpus paSvaldibas teritorijas, kura notiek
attiecigais pasvaldibas referendums (turpmak — véleéSanu apgabals).

3. Pilnvarots noverotajs balsoSanas norisi ieslodzijuma vieta var novérot, ja papildus ir
sanemta leslodzijuma vietu parvaldes atlauja ieslodzijuma vietas apmekl&Sanai.

I1. SagatavoSanas balsoSanai

4. Pasvaldibas vélesanu komisija ne velak ka 15 darbdienas péc lémuma par
pasvaldibas referenduma rikoSanu pienemsSanas:

4.1. piepem lémumu, vai nepiecieSama atseviSkas veleéSanu iecirkna komisijas
izveidoSana balsoSanas organiz€Sanai véléSanu apgabala ieslodzijuma vieta (turpmak —
ieslodzijuma vietas véleSanu iecirkna komisija) un balsu skaitiSanai no visam ieslodzijuma
vietam, un informé par to ieslodzijuma vietas administraciju un Valsts digitalas attistibas
agentiru,

4.2. nosuta leslodzijuma vietu parvaldei pazinojumu par pasvaldibas referenduma
rikoSanu, informaciju par minéta pazinojuma izplatiSanas un balsoS$anas kartibu ieslodzijuma
vieta un atbildigas amatpersonas par balsoSanas organiz€Sanu visas ieslodzijuma vietas
kontaktinformaciju.

5.Ja nav izveidota ieslodzijuma vietas véléSanu iecirkna komisija, paSvaldibas
veleésanu komisija ne vélak ka 30 dienas pirms balsoSanas dienas nosaka, kura v€léSanu
iecirkna komisija nodroSinas balsoSanu véléSanu apgabala ieslodzijuma vieta un balsu
skaitiSanu no visam ieslodzijuma vietam, un informé€ par to ieslodzijuma vietas
administraciju.



6. BalsoSanas procesa nodroSinaSanai ieslodzijuma vieta paSvaldibas vé&l€Sanu
komisija pieaicina ieslodzijuma vietas nodarbinatos (turpmak — ieslodzijuma vietas
1zpilditajs), kurus ar rikojumu noteic Ieslodzijuma vietu parvaldes priekSnieks un par kuriem
ne veélak ka 30 dienas pirms balsoSanas dienas paSvaldibas vélesanu komisiju inform&jusi
ieslodzijuma vietas administracija.

7. Pasvaldibas velésanu komisija ne vélak ka diena pirms balsosanas dienas nodroSina
ieslodzijuma vietas izpilditajam Elektroniska tieSsaistes vEletaju registra (turpmak — ETVR)
lietotaja pieeju.

8. Ieslodzijuma vietu administracijas, sakot ar trisdesmito dienu pirms balsoSanas
dienas, nodroSina iesp&ju balsotajiem ieslodzijuma vieta iepazities ar pazinojumu par
pasvaldibas referenduma rikosanu. Ieslodzijuma vietas administracijai aizliegts agitét.

9. BalsoSanai ieslodzijuma vieta balsotajs var pieteikties, iesniedzot rakstveida
iesniegumu (turpmak — iesniegums), kura noradits vards, uzvards un personas kods,
ieslodzijuma vietas administracijai:

9.1. ne agrak ka 30 dienas un ne vélak ka diena pirms balsoSanas dienas — ja balsotajs
atrodas véleésanu apgabala;

9.2. ne agrak ka 30 dienas un ne vélak ka astonas dienas pirms balsoSanas dienas — ja
balsotajs atrodas arpus véleéSanu apgabala.

10. Ieslodzijuma vietas izpilditajs iesnieguma sanemsSanas diena parbauda, vai
ieslodzita personas lieta atrodas derigs Eiropas Savienibas pilsona personu apliecinoss
dokuments.

11. Ja konstate, ka ieslodzita personas lieta atrodas derigs Eiropas Savienibas pilsona
personu apliecinoS§s dokuments, ieslodzijuma vietas izpilditajs iesnieguma sanemsanas diena
registré iesniegumu saraksta par balso$anu ieslodzijuma vieta, kura norada personas vardu,
uzvardu, personas kodu un iesnieguma sanemsSanas datumu.

12. Ja ieslodzitais atrodas arpus v€l€Sanu apgabala, ieslodzijuma vietas izpilditajs ne
velak ka septinas dienas pirms balsoSanas dienas elektroniski iesniedz iesniegumu sarakstu
par balsoSanu ieslodzijuma vieta véleSanu iecirkna komisijas priekSsédetajam.

13. Velesanu iecirkna komisija sestaja diena pirms balsoSanas dienas ETVR parbauda,
vai personas, kas ir iesnieguSas iesniegumu par balsoSanu ieslodzijuma vieta arpus véléSanu
apgabala, ir balsstiesigas, un atbilstigi balsotaju skaitam un nepiecieSamibai pec rezerves
nekavégjoties sagatavo nodoSanai ieslodzijuma vietas izpilditajam $adus balsoSanas materialus:

13.1. balsotaju sarakstu veidlapas;

13.2. balsosanas zimes (apzimogotas ar véléSanu iecirkna zZimogu);

13.3. aizzimogotu balsoSanas kasti;

13.4. divas numurétas drosibas plombas;

13.5. iesniegumu sarakstu par balsoSanu ieslodzijuma vieta, kura veiktas atzimes par
balsstiestbam un noradits pamatojums, kadel iesniegums noraidits.

14. Velesanu iecirkna komisija organiz€ balsoSanas materialu nodoSanu nodroSinot
savlaicigu un droSu balsoSanas materialu piegadi par zemako cenu.

15. Ja ieslodzitais atrodas véleSanu apgabala teritorija, ieslodzijuma vietas izpilditajs
ne vélak ka balsosanas diena Iidz pulksten 12.00 iesniegumu sarakstu par balsoSanu
ieslodzijuma vieta un iesniegumus iesniedz véléSanu iecirkna komisijas priekSseédetajam.



16. Velesanu iecirkna komisija nekavéjoties ETVR parbauda, vai personas, kas ir
iesniegusas iesniegumu par balsoSanu ieslodzijuma vietd, ir balsstiesigas, un atbilstigi
balsotaju skaitam un nepiecieSamibai péc rezerves izsniedz ieslodzijuma vietas izpilditajam
Sadus balsoSanas materialus:

16.1. balsotaju sarakstu veidlapas;

16.2. balsosanas zimes (apzimogotas ar véleésanu iecirkna zZimogu);

16.3. balsosanas aploksnes (apzimogotas ar véléSanu iecirkna komisijas zimogu);

16.4. registracijas aploksnes (apzimogotas ar véléSanu iecirkna komisijas zimogu);

16.5. aizzimogotu balsosanas kasti;

16.6. divas numurétas drosibas plombas;

16.7. iesniegumu sarakstu par balsosanu ieslodzijuma vieta, kura veiktas atzimes par
balsstiestbam un noradits pamatojums, kadgl iesniegums noraidits.

17. Par balsoSanas materialu nodoSanu sagatavo nodoSanas un pienemsanas aktu, un
velesanu iecirkna komisijas sekretars veic ierakstu balsoSanas gaitas zurnala.

I11. BalsoSana arpus véleSanu apgabala

18. BalsoSanu arpus véléSanu apgabala organiz€ tris dienas pirms balsoSanas dienas ne
mazak ka divi ieslodzijuma vietas izpilditaji.

19. Sis instrukcijas 18. punktd minctaja diena ieslodzijuma vietas izpilditajs
parliecinas, vai balsotaja personu apliecinoSam dokumentam nav beidzies deriguma termins,
balsotaju saraksta veidlapa ieraksta balsotaja vardu, uzvardu un personas kodu. Balsotajs
parakstas balsotaju saraksta un vinam izsniedz balsoSanas zimi.

20. Atseviska balsoSanas nodalijuma vai aiz aizslietna balsotajs vienatné izdara atzimi
balsoSanas zZimég, péc savas izv€les atzimgjot veélamo atbildi “par” vai “pret”. Balsotajs saloka
balsoS$anas zimi un ieslodzijuma vietas izpilditaja klatbiitné iemet to balsoSanas kastg.

21. Ja balsotajs fizisku trukumu d&l pats nesp€j balsot, tostarp iemest balsoSanas zimi
balsoSanas kast€ vai parakstities balsotaju saraksta, balsotaja klatbiitn€ péc vina noradijumiem
atzimi balsoSanas zZimé izdara vai balsotaju saraksta parakstas vina izraudzits ieslodzijuma
vietas izpilditajs, kas ieprieks ir apmacits Centralas véléSanu komisijas noteiktaja kartiba un
rakstveida apliecinajis, ka neietekm@s un neizpaudis balsotaja balsojumu. Balsotaju saraksta
piezimju dala veic atzimi par balsotaja izraudzito ieslodzijuma vietas izpilditaju, kas balso
balsotdja vieta pé&c vina noradijumiem, noradot vardu, uzvardu, personas kodu, ka ari
balsotaja vardu, uzvardu un kartas numuru balsotaju saraksta (veidots no balsotaju saraksta
lapas numura un balsotaja kartas numura $aja lapa, pieméram, 9/24), kura vieta ieslodzijuma
vietas izpilditajs izdara atzimes vai parakstas.

22. Beidzoties balsoSanai arpus véleéSanu apgabala, ieslodzijuma vietas izpilditajs ar
drosibas plombu aizzimogo balsoSanas kastes spraugu un nekavéjoties sagatavo nodoSanai
balsotaju sarakstus, pari palikuS$as un bojatas balsoSanas zimes, pari palikuso vai bojato
drosibas plombu, balsoSanas kasti véléSanu iecirkna komisijas priekSsedétajam.

23. P&c §ts instrukcijas 22. punkta min€to balsoSanas materialu sanemsanas véléSanu
iecirkna komisijas sekretars ieraksta balsoSanas gaitas Zurnala notikumu sadala $adas zinas:

23.1. zinas par balsoSana pari palikusam, tai skaita sabojatam balsoSanas zimeém,;

23.2. zinas par laiku, cikos sanemti balsotaju saraksti un balsoSanas kaste, un balsotaju
skaitu;

23.3. balsoSanas kastes spraugas droSibas plombas numuru;



23.4. citas balsoSanas gaitas zurnala ierakstamas zinas atbilsto$i nodoSanas un
pienemsanas aktiem un ieslodzijuma vietas izpilditaja sniegtajai informacijai.

24. Lidz velesanu iecirknu atverSanai balsoSanas diena véleéSanu iecirkna komisija
izdara atzimi ETVR par balsotaja piedaliSanos paSvaldibas referenduma.

IV. BalsoSana veleSanu apgabala

25. BalsoSanu véléSanu apgabala organizg §is instrukcijas I nodala noteiktaja kartiba,
ciktal $aja nodala nenosaka citu kartibu.

26. Balsosanas diena ieslodzijuma vietas izpilditajs parliecinas, vai balsotaja personu
apliecinoSam dokumentam nav beidzies deriguma terminS, ETVR izdara atzimi par balsotaja
piedalisanos pasvaldibas referenduma, balsotaju saraksta veidlapa ieraksta balsotaja vardu,
uzvardu un personas kodu. Balsotajs parakstas balsotaju saraksta. Balsotajam izsniedz
balsosanas zimi.

27.Ja ieslodzijuma vietas izpilditdjam nav iesp&ams parliecinaties, ka zinas par
personu ir ieklautas ETVR un taja jau nav izdarita atzime par S§is personas piedaliSanos
pasvaldibas referenduma, ieslodzijuma vietas izpilditajs sazinas ar v€l&€Sanu iecirkna komisiju.
Ja tas nav iesp&jams, balsoSanu organizg ar registracijas aploksném.

28. Ja balso$anu organiz¢ ar registracijas aploksném:

28.1. balsotaju saraksta kreisaja apmal@ pie $ada veletaja kartas numura atzim€ burtu
“R”;

28.2. balsotajam papildus balsoSanas zimei izsniedz ar v€léSanu iecirkna komisijas
apzimogotu balsoSanas aploksni un vé&léSanu iecirkna komisijas apzimogotu registracijas
aploksni. Uz registracijas aploksnes ieslodzijuma vietas izpilditajs norada balsotaja vardu,
uzvardu un kartas numuru balsotaju saraksta balsoSanai registracijas aploksném (veidots no
balsotaju saraksta lapas numura un balsotaja kartas numura $aja lapa, piemeéram, 9/24). Péc
tam, kad balsotajs §is instrukcijas 20. punkta noteiktaja kartiba savu izvéli ir izdarjis, vin$
saloka balsoSanas zimi, ievieto to balsoSanas aploksné, aizlim&to balsoSanas aploksni ievieto
registracijas aploksng, to aizlimé un iemet kopiga balsosanas kastg;

28.3. atzimi ETVR par personas piedaliSanos paSvaldibas referenduma izdara veéleSanu
iecirkna komisija péc balsotaju sarakstu sanemsanas.

V. Velesanu iecirkna komisijas darbibas IpaSie noteikumi ieslodzijuma vieta

29. Ieslodzijuma vietas véléSanu iecirkna komisija balsoSanu organiz€ viena vai
vairakas ieslodzijuma vietas un veic amata pienakumu izpildi pasvaldibas veéléSanu komisijas
noteiktaja atrasanas vieta arpus ieslodzijjuma vietas.

30. Pienakumus, kas saistiti ar balsoSanas organizéSanu ieslodzijuma vietas telpas,
veic ieslodzijuma vietas izpilditaji.

31. Velesanu iecirkna komisijas priekSsédetaja atbildiba:

31.1. velesanu iecirkna komisijas darbs kopuma;

31.2. velesanu iecirkna komisijas loceklu un ieslodzijuma vietas izpilditaju
nepiecieSamais zinaSanu un prasmju Iimenis un darba sniegums, tostarp iepaziSanas ar
normativajiem aktiem pasvaldibas referenduma sagatavoSanas posma, pienakumu kvalitativa
izpilde;



31.3. fizisko personu datu apstrades prasibu ievéroSana véleéSanu iecirkna komisijas
darba;

31.4. droSibas prasibu ieveroSana véléSanu iecirkna komisijas darba;

31.5. balsosanas procesa norise kopuma atbilstosi normativajiem aktiem;

31.6. pareizs balsu saskaitiSanas rezultats;

31.7. dokumentu un materialo vertibu uzraudziba un saglabasana;

31.8. drosa balsoSanas materialu uzglabaSana arpus ieslodzijuma vietas;

31.9. zinoSana pasvaldibas vé&léSanu komisijai par tehniskiem traucgumiem,
starpgadijumiem un stidzibam;

31.10. nekavgjosa zinosana kompetentai institiicijai (Valsts drosibas dienests, Valsts
policija, pasvaldibas policija), konstatéjot pazimes, kas var liecinat par véléSanu brivibas
ierobezosanu, tostarp kavésanu Tstenot vélesanu tiesibas, kartibas traucéSanu un agitaciju. Par
zinoSanu véleésanu iecirkna komisijas priekSsedétajs informé attiecigo paSvaldibas véleSanu
komisiju.

32. Ieslodzijuma vietas izpilditaja atbildiba:

32.1. balsoSanas materialu droSa uzglabasana ieslodzijuma vieta;

32.2. balsosanas procesa norise ieslodzijuma vieta atbilsto$i normativajiem aktiem;

32.3. kartibas uzraudziSana balsoSanas telpa ieslodzijuma vietd, nodroSinot, lai
nenotiktu veéleésanu brivibas ierobezosana, tostarp kavésana stenot velesanu tiesibas, kartibas
trauc€$ana un agitacija;

32.4. nekavgjosa zinoSana vélesanu iecirkna komisijas priekssédétajam par tehniskam
problémam, normativo aktu parkapumiem, starpgadijumiem, stidzibam un citam lietam, kuru
novérsanai nepiecieSama nekavéjosa riciba;

32.5. darba aizsardzibas un ugunsdrosibas prasibu ievéroSana;

32.6. fizisko personu datu apstrades prasibu ieverosana;

32.7. drosibas prasibu ievérosana.

33. Velesanu iecirkna komisijas sekretars sadarbiba ar veéléSanu iecirkna komisijas
priekSsédétaja norikotu ieslodzijuma vietas izpilditaju aizpilda balsoSanas gaitas Zurnalu,
noradot taja zinas par paSvaldibas referenduma organizéSanu ieslodzijuma vieta.

Centralas velesanu komisijas Iveta Blaua
priekSsédetaja vietniece

Centralas veleésanu komisijas Ritvars Eglajs
sekretars

DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU
UN SATUR LAIKA ZIMOGU



