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Parakstu apliecinasanas instrukcija

Izdota  saskana ar likuma  “Par tautas
nobalsosanu, likumu ierosinasanu un FEiropas
pilsonu iniciativu” 22. panta otro dalu

I. Visparigais jautajums

1. Instrukcija nosaka kartibu, kada apliecinami ve&l&taju paraksti par Centralaja veéléSanu
komisija parakstu vaks$anai registrétu likumprojektu, Satversmes grozijumu projektu vai Saeimas
atsauksSanas ierosinasanu (turpmak — iniciativa).

I1. Parakstu apliecinasanas kartiba

2. Pagvaldibas vélesanu komisija, Latvijas Zverinatu notaru padome un Arlietu ministrija
rakstiski iesniedz Valsts digitalas attistibas agentiirai iesniegumu par lietotaja tiesibu pieskirSanu
parakstu apliecinataju parvaldniekam, noradot parakstu apliecinataja parvaldnieka vardu,
uzvardu, personas kodu, kontaktinformaciju (talrunis, e-pasts), parstaveto institiiciju.

3. Parakstu apliecinataju parvaldnieki pieSkir lietotaja tiesibas parakstu apliecinatajiem
darbam parakstu vakSanas sistéma timeklvietn€ parvaldiba.cvk.lv/pvs (turpmak — PVS) .

4. Pagvaldibas veéleésanu komisija informé dzivesvietas deklar€Sanas vietas paSvaldiba,
barintiesas, kura veic notarialas darbibas, atbildigos darbiniekus un pagasta vai pilsétas parvaldes
vaditajus (turpmak — paSvaldibas parakstu apliecinataji) par likuma “Par tautas nobalsoSanu,
likumu ierosinasanu un Eiropas pilsonu iniciativu” noteiktajiem pienakumiem un fizisko personu
datu aizsardzibas prasibam.

5. Arlietu ministrija informé Latvijas Republikas diplomatisko un konsularo
parstavniecibu arvalstis konsularas amatpersonas, kuras ir tiesigas veikt notarialas funkcijas,
(turpmak — konsularas amatpersonas) par likuma “Par tautas nobalso$anu, likumu ierosinasanu
un Eiropas pilsonu iniciativu” noteiktajiem pienakumiem un fizisko personu datu aizsardzibas
prasibam.

6. Parakstu apliecinataji, kuriem PVS ir pieSkirtas lietotaju tiesibas, var veikt Sadas
darbibas:

6.1. piekliit informacijai par iniciativam (ir pieejams iniciativu saraksts un var atvert
iniciativu kartites “skatities” reZima);

6.2. pieklut saviem PVS apliecinatajiem un registrétajiem parakstiem;



6.3. sagatavot jaunu paraksta datu kartiti, registrét personas parakstu par iniciativu un
parbaudit parakstitaja tiesibas piedalities parakstu vaksana par iniciativu (turpmak — tiesibas
parakstities);

6.4. izdrukat neaizpilditu paraksta apliecindjumu (turpmak — apliecinajums) vai no
paraksta datu kartites generétu apliecinajumu, vai no paraksta datu kartites generétu izzinu par
atteikumu registrét parakstu,

6.5. papildinat PVS ar savas iestades informaciju (maksu par paraksta apliecinasanu,
darba vietu un laiku).

7. Parakstu apliecinataji apliecina parakstu $ada kartiba:

7.1. pas€ vai personas aplieciba (turpmak — personu apliecinoS$s dokuments) parbauda
personas identitati, parliecinas, ka dokumentam nav beidzies deriguma termin$ un personai ir
tiesibas parakstities;

7.2. noskaidro, par kadu iniciativu persona vélas parakstities;

7.3. paraksta datu kartité ievada attiecigo iniciativu, personas vardu, uzvardu, personas
kodu, personu apliecinosa dokumenta veidu un ta deriguma beigu datumu, paraksta
apliecinasanas datumu, paraksta apliecinaSanas vietu un saglaba paraksta datu kartiti;

7.4. paraksta datu kartites saglabaSanas bridi PVS automatizéti nodroS§ina parbaudes
Fizisko personu registra par to, vai personai ir tiesibas parakstities;

7.5.ja personai ir tiesibas parakstities, no paraksta datu kartites pasvaldibas parakstu
apliecinatajs un konsulara amatpersona izdruka apliecindjumu divos eksemplaros, zverinats
notars — viena eksemplara;

7.6. persona parakstas tam paredzetaja vieta;

7.7. parakstu apliecinatajs apliecina parakstu tam paredzetaja vieta;

7.8. izsniedz personai vienu sagatavoto apliecinajuma eksemplaru;

7.9. registré apliecinajumu;

7.10. apliecinagjuma registréSanas bridi PVS atkartoti automatiz&ti nodroSina parbaudes
Fizisko personu registra par to, vai personai ir tiesibas parakstities;

7.11. ja tas ir nepiecieSams, apliecinajumu var izdrukat atkartoti péc ta registréSanas.

8. Ja §ts instrukcijas 7.4. apakSpunkta veikto parbauzu bridi PVS sisteéma tiek konstatéts,
ka personai nav tiesibas parakstities, paraksta apliecinatajs izdruka, paraksta un izsniedz personai
izzinu par atteikumu registrét parakstu. Pasvaldibas parakstu apliecinatajs un konsulara
amatpersona izdruka izzinu divos eksemplaros, zverinats notars — viena eksemplara.

9. Pasvaldibas parakstu apliecinatajs un konsulara amatpersona otru apliecinadjuma un
izzinas eksemplaru glaba atseviska lieta lidz Centralas véléSanu komisijas priekSseédétaja
rikojuma par apliecindjumu iznicinasanu noteiktajam datumam.

II1. Ipasa parakstu apliecinasanas kartiba

10. Ja tiesibu parakstities parbaudes bridi PVS nav piesléguma Fizisko personu registram,
parakstu apliecinatajs apliecina parakstu $ada kartiba:

10.1. personu apliecinosa dokumenta parbauda personas identitati, parliecinas, ka
dokumentam nav beidzies deriguma termin$ un personai ir tiesibas parakstities;

10.2. noskaidro, par kadu iniciativu persona vé€las parakstities;

10.3. paraksta datu kartité ievada attiecigo iniciativu, personas vardu, uzvardu, personas
kodu, personu apliecinoSsa dokumenta veidu un ta deriguma beigu datumu, paraksta
apliecinasanas datumu, paraksta apliecinaSanas vietu un saglaba paraksta datu kartiti;

10.4. paraksta datu kartites saglabasanas bridi PVS tiek konstatéts, ka personas tiesibas
parakstities nav iesp&jams parbaudit arjo sisteému nepieejamibas del;



10.5. no paraksta datu kartites pasvaldibas parakstu apliecinatajs un konsulara
amatpersona izdruka apliecinajumu divos eksemplaros, zverinats notars — viena eksemplara;

10.6. persona parakstas tam paredzetaja vieta,

10.7. parakstu apliecinatajs apliecina parakstu tam paredz&taja vieta;

10.8. izsniedz personai vienu sagatavoto apliecinajuma eksemplaru;

10.9. pec Fizisko personu registra atjaunoSanas paraksta apliecinatajs PVS registre
apliecinajumu;

10.10. ja personai nebija tiesibas parakstities, registrgjot apliecinajumu, paraksta datu
kartitei tiek pieSkirts statuss “atteikts” un paraksts netiek ieskaitits kop&ja savakto parakstu
skaita;

10.11.ja personai bija tiesibas parakstities, registréjot apliecinajumu, paraksta datu
kartttei tiek pieskirts statuss “registréts” un paraksts tiek ieskaitits kopgja savakto parakstu skaita.

11. P&c personas liiguma, ja tam ir seviski svarigs iemesls (veselibas stavokla dgl, atrodas
islaicigas aizturéSanas vietd, ka droSibas lidzeklis piemérots apcietinajums, izcie$§ ar brivibas
atnemsanu saistitu sodu), parakstu apliecinatajs vienojas ar personu un institticijas, kura atrodas
persona, administraciju par paraksta apliecinaSanu personas atraSanas vieta. Ar ieslodzijuma
vietas administraciju Latvija parakstu apliecinatajs vienojas rakstveida, nosttot vestuli, kura cita
starpa norada ieslodzitas personas vardu, uzvardu, personas kodu, datumu un laiku, kad v€las
ierasties ieslodzijuma vieta personas paraksta apliecinasanai, ka arT noradot uz nepiecieSamibu
uzradit ieslodzita personu apliecinoSu dokumentu. Lai nodroSinatu paraksta apliecinasanu
iepriekS pieteiktas personas atraSanas vieta, paraksta apliecinatdjs apliecina parakstu $ada
kartiba:

11.1. noskaidro, par kadu iniciativu persona vélas parakstities;

11.2. paraksta datu kartité ievada attiecigo iniciativu, personas vardu, uzvardu, personas
kodu, personu apliecinoSa dokumenta veidu un ta deriguma beigu datumu, planoto paraksta
apliecinasanas datumu, planoto paraksta apliecinaSanas vietu un saglaba paraksta datu kartiti;

11.3. paraksta datu kartites saglabasanas bridi PVS automatizéti nodroSina parbaudes
Fizisko personu registra par to, vai personai ir tiesibas parakstities;

11.4. ja personai ir tiesibas parakstities, no paraksta datu kartites pasvaldibas parakstu
apliecinatajs izdruka apliecinajumu divos eksemplaros, zverinats notars — viena eksemplara;

11.5. ierodas personas atrasanas vieta,

11.6. personu apliecinoSa dokumenta parbauda personas identitati, parliecinas, ka
dokumentam nav beidzies deriguma termin$ un personai ir tiesibas parakstities. Personas, kurai
ka dros$ibas lidzeklis piem@rots apcietinajums vai kura izcie$ ar brivibas atnemsanu saistitu sodu
ieslodzijuma vieta Latvija, personu apliecinoSu dokumentu parakstu apliecinatajam uzrada
ieslodzijuma vietas administracijas parstavis;

11.7. persona parakstas tam paredzetaja vieta;

11.8. parakstu apliecinatajs apliecina parakstu tam paredzetaja vieta;

11.9. izsniedz personai vienu sagatavoto apliecinajuma eksemplaru;

11.10.ne velak ka nakamaja darba diena paraksta apliecinatajs PVS registré
apliecinajumu;

11.11. ja personai nebija tiesibas parakstities, registrgjot apliecinajumu, paraksta datu
kartitei tiek pieSkirts statuss “atteikts” un paraksts netiek ieskaitits kop€ja savakto parakstu
skaita;

11.12.ja personai bija tiesibas parakstities, registréjot apliecinajumu, paraksta datu
kartitei tiek pieskirts statuss “registréts” un paraksts tiek ieskaitits kopgja savakto parakstu skaita.

12. Ja parakstu apliecinatajs dodas uz personas atraSanas vietu, iznemot ieslodzijuma
vietu, kur var€tu parakstities iepriekS nepieteikta persona (piem&ram, pansionata, slimnica,
sartkojuma), paraksta apliecinatajs apliecina parakstu sada kartiba:



12.1. PVS lejupielade neaizpilditu apliecinajuma veidlapu, aizpilda veidlapa iniciativas
nosaukumu un izdruka apliecinajuma veidlapu nepiecieSamaja skaita;

12.2. ierodas personas atrasanas vieta,

12.3. personas apliecinosa dokumenta parbauda personas identitati, parliecinas, ka
dokumentam nav beidzies deriguma termin$ un personai ir tiesibas parakstities;

12.4. aizpilda apliecinajuma veidlapu divos eksemplaros, ierakstot Saja veidlapa personas
vardu, uzvardu, personas kodu, personas apliecinoSa dokumenta veidu, deriguma beigu datumu,
paraksta apliecinaSanas datumu, paraksta apliecinaSanas vietu un paraksta apliecinataja vardu,
uzvardu, amatu un iestadi;

12.5. persona parakstas tam paredz€taja vieta;

12.6. parakstu apliecinatajs apliecina parakstu tam paredzg&taja vieta;

12.7. izsniedz personai vienu sagatavoto apliecinajuma eksemplaru,

12.8.ne velak ka nakamaja darba diena paraksta apliecinatajs PVS registré
apliecinajumu;

12.9. ja personai nebija tiesibas parakstities, registr§jot apliecinajumu, paraksta datu
kartitei tiek pieskirts statuss “atteikts” un paraksts netiek ieskaitits kop€ja savakto parakstu
skaita;

12.10. ja personai bija tiesibas parakstities, registréjot apliecindjumu, paraksta datu
kartitei tiek pieSkirts statuss “registréts” un paraksts tiek ieskaitits kop€ja savakto parakstu skaita.

13. Ja 1slaicigu tehnisku iemeslu dél (elektribas vai interneta piesléguma parravums)
paraksta apliecinatajam nav iesp&ju sagatavot un registrét apliecinajumu PVS, paraksta
apliecinatajs apliecina parakstu $§ada kartiba:

13.1. personu apliecinosa dokumentd parbauda personas identitati, parliecinas, ka
dokumentam nav beidzies deriguma termin$ un personai ir tiesibas parakstities;

13.2. noskaidro, par kadu iniciativu persona vé€las parakstities;

13.3. ieprieck§ no PVS lejupieladéta neaizpildita apliecinagjuma veidlapa aizpilda
iniciativas nosaukumu, personas vardu, uzvardu, personas kodu, personas apliecinoSa dokumenta
veidu, deriguma beigu datumu, paraksta apliecinasanas datumu, paraksta apliecinasanas vietu un
paraksta apliecinataja vardu, uzvardu, amatu un iestadi. Veidlapu sagatavo divos eksemplaros;

13.4. persona parakstas tam paredzetaja vieta;

13.5. parakstu apliecinatajs apliecina parakstu tam paredzg&taja vieta;

13.6. izsniedz personai vienu sagatavoto apliecinajuma eksemplaru;

13.7. pé&c tehnisko problému novérSanas paraksta apliecinatajs PVS registré
apliecinajumu;

13.8. ja personai nebija tiesibas parakstities, registréjot apliecinajumu, paraksta datu
kartitei tiek pieskirts statuss “atteikts” un paraksts netiek ieskaitits kop€ja savakto parakstu
skaita;

13.9. ja personai bija tiesibas parakstities, registréjot apliecinajumu, paraksta datu kartitei
tiek pieskirts statuss “registréts” un paraksts tiek ieskaitits kopgja savakto parakstu skaita.

IV. Nosleguma jautajums

14. Atzit par speku zaud€juSu Centralas véleSanu komisijas Parakstu apliecinasanas
instrukciju, kas apstiprinata ar Centralas veéléSanu komisijas 2023. gada 14. decembra 1émumu
Nr. 25.

Centralas velesanu komisijas
priekSsedetaja Kristine Saulite

Centralas veleésanu komisijas



sekretars Ritvars Eglajs

SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSIEM ELEKTRONISKIEM
PARAKSTIEM UN SATUR LAIKA ZIMOGU



